
คูมอืสาํหรบัประชาชน  :  การขอเลขทีบ่าน 

หนวยงานท่ีใหบริการ :  เทศบาลตําบลโชคชัย  อําเภอโชคชัย  จังหวัดนครราชสีมา   

หลักเกณฑ  วิธีการ เงื่อนไข  (ถาม)ี  ในการย่ืนคําขอและในการพิจารณาอนญุาต 

1. ผูแจง ไดแก  เจาบาน  หรือผูไดรับมอบหมาย 

2. ระยะเวลาการแจง ภายใน  15  วัน  นับแตวันที่สรางบานแลวเสร็จ 

3. เงื่อนไข 

(1)  กรณีมีเหตุอันควรสงสัยวาการแจงเปนไปโดยมิชอบดวยกฎหมาย  ระเบียบ  หรือโดยอําพราง  หรือโดยมี

รายการขอความผิดจากความเปนจริง  ใหนายทะเบียนดําเนินการตรวจสอบขอเท็จจรงิ  สอบสวนพยานบคุคล

พยานแวดลอม  และพิจารณาใหแลวเสร็จ  ภายใน  7  วนั 

(2) กรณีที่มีการซบัซอนหรือขอสงสัยในแนวทางการปฏิบัติ  ขอกฎหมาย  หรือการตรวจสอบเอกสารสําคัญ ตอง 

ดําเนินการหารือมายังสํานักทะเบียนกลาง  ใหดําเนินการใหแลวเสร็จภายใน  90  วัน  (ทั้งนี้ การหารือตองสงให

สํานักทะเบียนกลาง  ภายใน  30  วัน  นับแตวันท่ีรับเรื่อง)  โดยสงผานสํานักทะเบียนจังหวัด เพ่ือสงใหสํานัก

ทะเบียนกลางเพ่ือตอบขอหารือดังกลาวตอไป 

ชองทางการใหบรกิาร 

สถานทีใ่หบรกิาร 

สํานักบริหารการทะเบียนเทศบาลตําบลโชคชัย                           

ที่วาการอําเภอโชคชัย  อําเภอโชคชัย  จังหวัดนครราชสีมา 

โทร 044-492334 

www.chockchai.go.th/ตดิตอดวยตนเอง  ณ หน่วยงาน                       

ระยะเวลาเปดใหบรกิาร  เปดใหบริการวันจันทร ถงึวนัศุกร 

(ยกเวนวันหยุดที่ราชการกําหนด)                                        

ตั้งแตเวลา 08.30 –16.30  น.(มีพกัเที่ยง) 

 ขั้นตอน  ระยะเวลา  และสวนงานที่รบัผิดชอบ 

ระยะเวลาในการดําเนนิการรวม : 20  นาท ี

ลําดบัที ่ ขัน้ตอน ระยะเวลา สวนทีร่บัผิดชอบ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 

เจาหนาท่ีรับเรื่องคําขอและตรวจสอบ

หลักฐานการยื่นประกอบพิจารณาในเบื้องตน 

10 นาที สํานักบริหารการทะเบียน

เทศบาลตําบลโชคชัย            

อําเภอโชคชัย  จงัหวดั

นครราชสีมา 

2) การพิจารณา 

นายทะเบียนพิจารณา รับแจง/ไมรับแจง และ

แจงผลการพิจารณา 

10 นาที สํานักบริหารการทะเบียน

เทศบาลตําบลโชคชัย 

อําเภออําเภอโชคชัย                

จังหวัดนครราชสีมา 

 

 



รายการเอกสาร  หลักฐานประกอบ 

ลําดบัที ่ ชื่อเอกสาร จาํนวน และรายละเอยีดเพิม่เตมิ (ถาม)ี หนวยงานภาครฐัผูออกเอกสาร 

1) บตัรประจาํตวัประชาชน 

ฉบบัจรงิ 1 ฉบบั 

สําเนา 0 ฉบบั 

หมายเหต ุ(ของผูแจง) 

กรมการปกครอง 

2) ใบรบัแจงเกีย่วกับบาน   (ท.ร.9) 

ฉบบัจรงิ 1 ฉบบั 

สําเนา 0 ฉบบั 

หมายเหต ุ- 

สํานกัทะเบียนอําเภอ/สํานกัทะเบยีน

ทองถิน่ 

3) เอกสารการเปนเจาของกรรมสิทธิท์ีด่นิ 

ฉบบัจรงิ 0 ฉบบั 

สําเนา 1 ฉบบั 

หมายเหต ุ(ถาม)ี 

กรมที่ดิน 

4) เอกสารการขออนญุาตกอสรางตามกฎหมายวาดวยการควบคมุ 

เอกสารการขออนญุาตกอสรางตามกฎหมายวาดวยการควบคมุ

อาคาร 

ฉบบัจรงิ 1 ฉบบั 

สําเนา 0 ฉบบั 

หมายเหต ุ(ถาม)ี 

- 

คาธรรมเนียม 

ลําดบัที ่ รายละเอยีดคาธรรมเนยีม คาธรรมเนยีม( บาท/รอยละ) 

1) ไมเสยีคาธรรมเนยีม คาธรรมเนยีม 0 บาท 

ชองการรองเรียน แนะนาํบริการ 

ลําดบัที ่ ชองทางการรองเรยีน / แนะนาํบรกิาร 

1) สํานกับรหิารการทะเบยีนเทศบาลตาํบลโชคชัย  โทร 044-492334  www.chockchai.go.th 

2) ศูนยดาํรงธรรมจงัหวัด  ศนูยดาํรงธรรมอาํเภอ 

3) ศูนยรองเรยีน รองทกุข เทศบาลตาํบลโชคชยั  061-3911899 

แบบฟอรม ตัวอยางและคูมือการกรอก 

ลําดบั ชื่อแบบฟอรม 

ไมมแีบบฟอรม  ตวัอยาง  และคูมอืการกรอก 

กฎหมายทีเ่กี่ยวของ 

ลําดบั กฎหมายทีเ่กีย่วของ 

1. พระราชบญัญตักิารทะเบยีนราษฎร  พ.ศ. 2534  และทีแ่กไขเพิม่เตมิ 

 


