
 

 

คู่มือส ำหรับประชำชน  :  กำรขอเลขที่บ้ำน 

หน่วยงานที่ให้บริการ :  เทศบาลต าบลโชคชัย  อ าเภอโชคชัย  จังหวัดนครราชสีมา   

หลักเกณฑ์  วิธีกำร เงื่อนไข  (ถ้ำมี)  ในกำรยื่นค ำขอและในกำรพิจำรณำอนุญำต 

1. ผู้แจ้ง ได้แก่  เจ้าบ้าน  หรือผู้ได้รับมอบหมาย 

2. ระยะเวลาการแจ้ง ภายใน  15  วัน  นับแต่วันที่สร้างบ้านแล้วเสร็จ 

3. เงื่อนไข 

(1)  กรณีมีเหตุอันควรสงสัยว่าการแจ้งเป็นไปโดยมิชอบด้วยกฎหมาย  ระเบียบ  หรือโดยอ าพราง  หรือโดยมี

รายการข้อความผิดจากความเป็นจริง  ให้นายทะเบียนด าเนินการตรวจสอบข้อเท็จจริง  สอบสวนพยานบุคคล

พยานแวดล้อม  และพิจารณาให้แล้วเสร็จ  ภายใน  7  วัน 

(2) กรณีท่ีมีการซับซ้อนหรือข้อสงสัยในแนวทางการปฏิบัติ  ข้อกฎหมาย  หรือการตรวจสอบเอกสารส าคัญ ต้อง 

ด าเนินการหารือมายังส านักทะเบียนกลาง  ให้ด าเนินการให้แล้วเสร็จภายใน  90  วัน  (ทั้งนี้ การหารือต้องส่งให้

ส านักทะเบียนกลาง  ภายใน  30  วัน  นับแต่วันที่รับเรื่อง)  โดยส่งผ่านส านักทะเบียนจังหวัด เพื่อส่งให้ส านัก

ทะเบียนกลางเพ่ือตอบข้อหารือดังกล่าวต่อไป 

ช่องทำงกำรให้บริกำร 
สถำนที่ให้บริกำร 
ส านักบริหารการทะเบียนเทศบาลต าบลโชคชัย                              
ที่ว่าการอ าเภอโชคชัย  อ าเภอโชคชัย  จังหวัดนครราชสมีา 
โทร 044-492334 
www.chockchai.go.th/ติดต่อดว้ยตนเอง  ณ หน่วยงาน                        

ระยะเวลำเปิดให้บริกำร  เปิดให้บริการวันจนัทร์ ถึงวันศุกร์ 
(ยกเว้นวันหยุดที่ราชการก าหนด)                                        
ตั้งแต่เวลา 08.30 –16.30  น.(มีพักเที่ยง) 

 ขั้นตอน  ระยะเวลำ  และส่วนงำนที่รับผิดชอบ 

ระยะเวลำในกำรด ำเนินกำรรวม : 20  นาที 
ล ำดับที ่ ขั้นตอน ระยะเวลำ ส่วนที่รับผิดชอบ 

1) กำรตรวจสอบเอกสำร 
เจ้าหน้าท่ีรับเรื่องค าขอและตรวจสอบ
หลักฐานการยื่นประกอบพิจารณาในเบื้องต้น 

10 นาที ส านักบริหารการทะเบียน
เทศบาลต าบลโชคชัย            
อ าเภอโชคชัย  จังหวัด

นครราชสมีา 
2) กำรพิจำรณำ 

นายทะเบียนพิจารณา รับแจ้ง/ไมร่ับแจ้ง และ
แจ้งผลการพิจารณา 

10 นาที ส านักบริหารการทะเบียน
เทศบาลต าบลโชคชัย 
อ าเภออ าเภอโชคชัย                
จังหวัดนครราชสีมา 

http://www.chockchai.go.th/ติดต่อด้วยตนเอง%20%20ณ%20หน่วยงาน%20%20%20%20%20%20%20%20%20%20%20%20%20%20%20%20%20%20%20%20%20%20%20ณ
http://www.chockchai.go.th/ติดต่อด้วยตนเอง%20%20ณ%20หน่วยงาน%20%20%20%20%20%20%20%20%20%20%20%20%20%20%20%20%20%20%20%20%20%20%20ณ


 

 

รำยกำรเอกสำร  หลักฐำนประกอบ 
ล ำดับที ่ ชื่อเอกสำร จ ำนวน และรำยละเอียดเพ่ิมเติม (ถ้ำมี) หน่วยงำนภำครัฐผู้ออกเอกสำร 

1) บัตรประจ ำตัวประชำชน 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
ส ำเนำ 0 ฉบับ 
หมำยเหตุ (ของผู้แจ้ง) 

กรมกำรปกครอง 

2) ใบรับแจ้งเกี่ยวกับบ้ำน   (ท.ร.9) 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
ส ำเนำ 0 ฉบับ 
หมำยเหตุ - 

ส ำนักทะเบียนอ ำเภอ/ส ำนกัทะเบียน
ท้องถิ่น 

3) เอกสำรกำรเป็นเจ้ำของกรรมสิทธิ์ที่ดิน 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
ส ำเนำ 1 ฉบับ 
หมำยเหตุ (ถ้ำมี) 

กรมที่ดิน 

4) เอกสำรกำรขออนุญำตก่อสร้ำงตำมกฎหมำยว่ำด้วยกำรควบคุม 
เอกสำรกำรขออนุญำตก่อสร้ำงตำมกฎหมำยว่ำด้วยกำรควบคุม
อำคำร 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
ส ำเนำ 0 ฉบับ 
หมำยเหตุ (ถ้ำมี) 

- 

ค่ำธรรมเนียม 
ล ำดับที ่ รำยละเอียดค่ำธรรมเนียม ค่ำธรรมเนียม( บำท/ร้อยละ) 

1) ไม่เสียค่ำธรรมเนียม ค่ำธรรมเนียม 0 บำท 

ช่องกำรร้องเรียน แนะน ำบริกำร 
ล ำดับที ่ ช่องทำงกำรร้องเรียน / แนะน ำบริกำร 

1) ส ำนักบริหำรกำรทะเบียนเทศบำลต ำบลโชคชัย  โทร 044-492334  www.chockchai.go.th 
2) ศูนย์ด ำรงธรรมจังหวัด  ศูนย์ด ำรงธรรมอ ำเภอ 

3) ศูนย์ร้องเรียน ร้องทุกข์ เทศบำลต ำบลโชคชัย  061-3911899 

แบบฟอร์ม ตัวอย่ำงและคู่มือกำรกรอก 
ล ำดับ ชื่อแบบฟอร์ม 

ไม่มีแบบฟอร์ม  ตัวอย่ำง  และคู่มือกำรกรอก 

 

 



 

 

กฎหมำยที่เกี่ยวข้อง 
ล ำดับ กฎหมำยที่เกี่ยวข้อง 

1. พระรำชบัญญัติกำรทะเบียนรำษฎร  พ.ศ. 2534  และที่แก้ไขเพ่ิมเติม 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

คู่มือส ำหรับประชำชน  :  กำรขอใบอนุญำตจ ำหน่ำยสินค้ำในที่หรือทำงสำธำรณะ 

หน่วยงำนที่ให้บริกำร :  เทศบาลต าบลโชคชัย  อ าเภอโชคชัย  จังหวัดนครราชสีมา  กระทรวงสาธารณสุข 

หลักเกณฑ์  วิธีการ เงื่อนไข (ถ้ามี)  ในการยื่นค าขอ และในการพิจารณาอนุญาต 

1. หลักเกณฑ์วิธีกำร 

ผู้ใดประสงค์ขอใบอนุญาตจ าหน่ายสินค้าในที่หรือทางสาธารณะต้องยื่นขออนุญาตต่อเจ้าพนักงานท้องถิ่น 

หรือพนักงานเจ้าหน้าที่ที่รับผิดชอบโดยยื่นค าขอตามแบบฟอร์มที่กฎหมายก าหนดพร้อมทั้งเอกสารประกอบการ

ขออนุญาตตามข้อก าหนดของท้องถิ่นกลุ่ม/กอง/ฝ่ายที่รับผิดชอบ (ระบุ) 

2. เงื่อนไขในกำรยื่นค ำขอ  (ตำมที่ระบุไว้ในข้อก ำหนดของท้องถิ่น) 

(1)  ผู้ประกอบการต้องยื่นเอกสารที่ถูกต้องและครบถ้วน 

(2) สภาพสุขลักษณะของสถานประกอบการต้องถูกต้องตามหลักเกณฑ์  (ตามข้อก าหนดของท้องถิ่น) 

(3) ......ระบุเพ่ิมเติมตามหลักเกณฑ์วิธีการและเงื่อนไขการขอและการออกใบอนุญาตและตามแบบที่ 

ราชการส่วนท้องถิ่นก าหนดไว้ในข้อก าหนดท้องถิ่น... 

 หมายเหตุ:  ขั้นตอนการด าเนินงานตามคู่มือระเริ่มนับระยะเวลาตั้งแต่เจ้าหน้าที่ได้รับเอกสารครบถ้วนตามที่ระบุ

ไว้ในคู่มือประชาชนเรียบร้อยแล้วและแจ้งผลการพิจารณาภายใน  7  วันนับแต่วันพิจารณาแล้วเสร็จ 

 

ช่องทำงกำรให้บริกำร 
สถำนที่ให้บริกำร 
กองสาธารณสุขและสิ่งแวดล้อม  ส านักงานเทศบาลต าบลโชคชัย 
999  หมู่ที่ 1  ต าบลโชคชัย  อ าเภอโชคชัย จังหวัดนครราชสีมา 
โทรศัพท์ 061-3911899 www.chockchai.go.th/ติดต่อด้วย
ตนเอง  ณ หน่วยงาน 

ระยะเวลำเปิดให้บริกำร  เปิดให้บริการวันจันทร์ ถึงวัน
ศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดทีร่าชการก าหนด)                                        
ตั้งแต่เวลา 08.30 –16.30  น.(มีพักเที่ยง) 

ขั้นตอน ระยะเวลำ และส่วนงำนที่รับผิดชอบ 

ระยะเวลำในกำรด ำเนินกำรรวม  : 30 วัน 
ล ำดับ ขั้นตอน ระยะเวลำ ส่วนที่รับผิดชอบ 

1) กำรตรวจสอบเอกสำร 
ผู้ขอรับใบอนุญำตยื่นค ำขอรับใบอนุญำต
จ ำหน่ำยสินค้ำในที่หรือทำงสำธำรณะพร้อม
หลักฐำนที่ท้องถิ่นก ำหนด 
(หมำยเหตุ:-) 

15  นาที กองสาธารณสุขและ
สิ่งแวดล้อม                         

เทศบาลต าบลโชคชัย  
อ าเภอโชคชัย 

จังหวัดนครราชสีมา 

 



 

 

 
ล ำดับ ขั้นตอน ระยะเวลำ ส่วนที่รับผิดชอบ 

2) 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
3) 
 
 
 
 
 
 
4) 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
5) 

กำรตรวจเอกสำร 
เจ้าหน้าท่ีตรวจสอบความถูกต้องของค าขอและ
ความครบถ้วนของเอกสารหลักฐานทันที 
กรณไีม่ถูกต้อง/ครบถ้วนเจ้าหนา้ที่แจ้งต่อผู้ยื่นค า
ขอให้แก้ไข/เพิ่มเติมเพื่อด าเนินการหากไม่
สามารถด าเนินการได้ในขณะนั้นให้จัดท าบันทึก
ความบกพร่องและรายการเอกสารหรือหลักฐาน
ยื่นเพิ่มเตมิภายในระยะเวลาที่ก าหนดโดยให้
เจ้าหน้าท่ีและผู้ยื่นค าขอลงนามไวใ้นบันทึกนั้น
ด้วย 
การพิจารณา 
เจ้าหน้าท่ีตรวจสถานท่ีดา้นสุขลักษณะ 
กรณีถูกต้องตามหลักเกณฑ์ด้านสขุลักษณะเสนอ
พิจารณาออกใบอนุญาต 
กรณไีม่ถูกต้องตามหลักเกณฑด์้านสุขลักษณะ
แนะน าให้ปรับปรุงแกไ้ขด้านสุขลกัษณะ 
(หมายเหตุ:-) 
การแจ้งค าสั่งออกใบอนุญาต/ ค าสั่งไม่อนุญาต 
1.กรณีอนุญาต 
มีหนังสือแจ้งการอนุญาตแก่ผู้ขอทราบเพื่อมารับ
ใบอนุญาตภายในระยะเวลาที่ท้องถิ่นก าหนดหาก
พ้นก าหนดถือว่าไม่ประสงค์จะรับใบอนุญาตเว้น
แต่จะมเีหตุหรือข้อแก้ตัวอันสมควร 
2.กรณีไม่อนุญาต 
แจ้งค าสั่งไม่ออกใบอนุญาตจ าหนา่ยสินค้าในท่ี
หรือทางสาธารณะแกผู่้ขออนุญาตทราบพร้อม
แจ้งสิทธิในการอุทธรณ ์
(หมายเหตุ:-) 
ช าระค่าธรรมเนยีม (กรณีมีค าสั่งอนุญาต) 
แจ้งให้ผู้ขออนุญาตมาช าระค่าธรรมเนียมตาม
อัตราและระยะเวลาที่ท้องถิ่นก าหนด 
(หมายเหตุ:-) 

1 ช่ัวโมง 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

20  วัน 
 
 
 
 
 
 

8  วัน 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

1 วัน 

กองสาธารณสุขและ
สิ่งแวดล้อม                         

เทศบาลต าบลโชคชัย  
อ าเภอโชคชัย 

จังหวัดนครราชสีมา 
 
 
 
 
 

กองสาธารณสุขและ
สิ่งแวดล้อม                         

เทศบาลต าบลโชคชัย  
อ าเภอโชคชัย 

จังหวัดนครราชสีมา 
 
 

กองสาธารณสุขและ
สิ่งแวดล้อม                         

เทศบาลต าบลโชคชัย  
อ าเภอโชคชัย 

จังหวัดนครราชสีมา 
 
 
 
 
 

กองสาธารณสุขและ
สิ่งแวดล้อม                         

เทศบาลต าบลโชคชัย  
อ าเภอโชคชัย 

จังหวัดนครราชสีมา 



 

 

รำยกำรเอกสำร  หลักฐำนประกอบ 
ล ำดับ ชื่อเอกสำร  จ ำนวน และรำยละเอียดเพ่ิมเติม (ถ้ำมี) หน่วยงำนภำครัฐผู้ออกแอกสำร 

1) บัตรประจ าตัวประชาชน 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
ส าเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ- 

- 

2) ส าเนาทะเบียนบ้าน 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
ส าเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ- 

- 

3) แผนที่สังเขปแสดงท่ีตั้งจ าหน่ายอาหาร  (กรณเีร่ขายไมต่้องมีแผนท่ี) 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
ส าเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ- 

- 

4) ใบรับรองแพทย์ของผู้ขอรับใบอนุญาตและจ าหน่ายอาหารหรือเอกสาร
หลักฐานที่แสดงว่าผ่านการอบรมหลักสตูรสุขาภิบาลอาหาร (กรณี
จ าหน่ายสินค้าประเภทอาหาร) 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
ส าเนา 0 ฉบับ 
หมายเหตุ (เอกสารและหลักฐานอืน่ๆ  ตามที่ราชการส่วนท้องถิ่น
ประกาศก าหนด) 

- 

 

ค่ำธรรมเนียม 
ล ำดับที ่ รำยละเอียดค่ำธรรมเนียม ค่ำธรรมเนียม( บำท/ร้อยละ) 

1) อัตราค่าธรรมเนยีมใบอนุญาตจ าหน่ายสินค้าในท่ีหรือทางสาธารณะ 
(ก) จ าหน่ายโดยลักษณะวิธีการจัดวางสินค้าในท่ีหนึ่งที่ใดโดย 

ปกติฉบับละไมเ่กิน  500  บาทต่อปี 
(ข) จ าหน่ายโดยลักษณะการเร่ขายฉบบัละ  50  บาทต่อปี 

(หมายเหตุ  ; (ระบุตามข้อก าหนดของท้องถิ่น) 

ค่าธรรมเนียม 0 บาท 

 

 

 



 

 

 

ช่องกำรร้องเรียน แนะน ำบริกำร 
ล ำดับที ่ ช่องทำงกำรร้องเรียน / แนะน ำบริกำร 

1) กองสำธำรณสุขและสิ่งแวดล้อม  เทศบำลต ำบลโชคชัย 999 หมู่ที่ 1 ต ำบลโชคชัย อ ำเภอโชคชัย จังหวัด
นครรำชสีมำ 30190  โทร.061-3911899 www.chockchai.go.th 

2) ศูนย์ร้องเรียน ร้องทุกข์ เทศบำลต ำบลโชคชัย  โทร.061-3911899 

 

แบบฟอร์ม ตัวอย่ำงและคู่มือกำรกรอก 
ล ำดับ ชื่อแบบฟอร์ม 

1)     แบบค ำขอรับใบอนุญำต/ ต่อใบอนุญำต 
(หมำยเหตุ : (เอกสำร/แบบฟอร์มให้เป็นไปตำมข้อก ำหนดของท้องถิ่น) 

 

กฎหมำยที่เกี่ยวข้อง 
ล ำดับ กฎหมำยที่เกี่ยวข้อง 

1. 
2. 

พระรำชบัญญัติสำธำรณสุข พ.ศ.2535 และที่แก้ไขเพ่ิมเติม 
พระรำชบัญญัติรักษำควำมสะอำดและควำมเป็นระเบียบเรียบร้อย พ.ศ. 2535  และที่แก้ไขเพ่ิมเติม 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

คู่มือส ำหรับประชำชน :  กำรแจ้งถมดิน 

หน่วยงำนที่ให้บริกำร :  เทศบาลต าบลโชคชัย  อ าเภอโชคชัย  จังหวัดนครราชสีมา  กระทรวงมหาดไทย 

หลักเกณฑ์  วิธีกำร  เงื่อนไข  (ถ้ำมี)  ในกำรยื่นค ำขอและในกำรพิจำรณำอนุญำต 

1. การถมดินที่ต้องแจ้งต่อเจ้าพนักงานท้องถิ่นจะต้องมีองค์ประกอบครบถ้วน  ดังนี้ 

1.1 การด าเนินการถมดินนั้นจะต้องเป็นการรในท้องที่ที่พระราชบัญญัติการรขุดดินและถมดินใช้บังคับ 

ได้แก่ 

1)  เทศบาล 

2) กรุงเทพมหานคร 

3) เมืองพัทยา 

4) องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นตามท่ีกฎหมายโดยเฉพาะจัดตั้งขึ้น  ซึ่งรัฐมนตรีประกาศก าหนด 

ในราชกิจจานุเบกษา 

5) บริเวณท่ีมีพระราชกฤษฎีกาให้ใช้บังคับกฎหมายว่าด้วยการควบคุมอาคาร 

6) เขตผังเมืองรวมตามกฎหมายว่าด้วยการผังเมือง 

7) ท้องที่ซึ่งรัฐมนตรีประกาศก าหนดให้ใช้บังคับพระราชบัญญัติการขุดดินและถมดิน(ใช้กับกรณีองค์การ 

บริหารส่วนท้องถิ่นซึ่งไม่อยู่ในเขตควบคุมอาคารและไม่อยู่ในเขตผังเมืองรวม) 

 1.2 การด าเนินการถมดินเข้าลักษณะตามมาตรา  26  แห่งพระราชบัญญัติขุดดินถมดินคือประสงค์จะท า

การถมดินโดยมีความสูงของเนินดินเกินกว่าระดับที่ดินต่างเจ้าของที่อยู่ข้างเคียงและมีพ้ืนที่เกิน 2,000 ตารางเมตร 

หรือมีพ้ืนทีเ่กินกว่าที่เจ้าพนักงานท้องถิ่นประกาศก าหนด  ซึ่งการประกาศของเจ้าพนักงานท้องถิ่นจะต้องไม่เป็น

การขัดหรือแย้งกับพระราชบัญญัติการขุดดินและถมดิน 

2. การพิจารณารับแจ้งการกถมดิน 

เจ้าพนักงานท้องถิ่นต้องออกใบรับแจ้งตามแบบที่เจ้าพนักงานท้องถิ่นก าหนด  เพ่ือเป็นหลักฐานการแจ้งภายใน             

7  วัน  นับแต่วันที่ได้รับแจ้ง  ถ้าการแจ้งเป็นไปโดยไม่ถูกต้องให้เจ้าพนักงานท้องถิ่นแจ้งให้แก้ไขให้ถูกต้องภายใน            

7 วัน นับแต่วันที่มีการแจ้ง  ถ้าผู้แจ้งไม่แก้ไขให้ถูกต้องภายใน  7  วันนับแต่วันที่ผู้แจ้งได้รับการแจ้งให้แก้ไขให้                 

เจ้าพนักงานท้องถิ่นมีอ านาจออกค าสั่งให้การแจ้งเป็นอันสิ้นผล กรณีถ้าผู้แจ้งได้แก้ไขให้ถูกต้องภายในเวลาที่

ก าหนดให้เจ้าพนักงานท้องถิ่นออกใบรับแจ้งให้แก่ผู้แจ้งภายใน  3  วันนับแต่วันที่ได้รับแจ้งที่ถูกต้อง 

 

 

 



 

 

ช่องทำงกำรให้บริกำร 
สถำนที่ให้บริกำร 
กองช่าง ส านักงานเทศบาลต าบลโชคชัย 999  หมู่ที่ 1                   
ต าบลโชคชัย  อ าเภอโชคชัย จังหวัดนครราชสีมา 
โทรศัพท์ 061-3911899 www.chockchai.go.th/ติดต่อด้วย
ตนเอง  ณ หน่วยงาน 

ระยะเวลำเปิดให้บริกำร  เปิดให้บริการวันจันทร์ ถึงวัน
ศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดทีร่าชการก าหนด)                                        
ตั้งแต่เวลา 08.30 –16.30  น.(มีพักเที่ยง) 

 

ขั้นตอน ระยะเวลำ และส่วนงำนที่รับผิดชอบ 

ระยะเวลำในกำรด ำเนินกำรรวม  : 7 วัน 
 

ล ำดับ ขั้นตอน ระยะเวลำ ส่วนที่รับผิดชอบ 
1) กำรตรวจเอกสำร 

ผู้แจ้งยื่นเอกสารแจ้งการถมดิน ตามที่ก าหนดให้
เจ้าพนักงานท้องถิ่นด าเนินการตรวจสอบข้อมูล 
(หมายเหตุ :-) 

1 วัน กองช่าง 
เทศบาลต าบลโชคชัย 

อ าเภอโชคชัย 
จังหวัดนครราชสีมา 

2) กำรพิจำรณำ 
เจ้าพนักงานท้องถิ่นด าเนินการตรวจสอบและ
พิจารณา (กรณีถูกต้อง) 
(หมายเหตุ :-) 

5  วัน กองช่าง 
เทศบาลต าบลโชคชัย 

อ าเภอโชคชัย 
จังหวัดนครราชสีมา 

3) กำรลงนำม/คณะกรรมกำรมีมติ 
เจ้าพนักงานท้องถิ่นออกใบรับแจ้งและแจ้งให้ผู้
แจ้งมารับใบรับแจ้ง 
(หมายเหตุ :-) 

1 วัน กองช่าง 
เทศบาลต าบลโชคชัย 

อ าเภอโชคชัย 
จังหวัดนครราชสีมา 

รำยกำรเอกสำร หลักฐำนประกอบ 
ล ำดับ ชื่อเอกสำร จ ำนวน และรำยกำรละเอียดเพ่ิมเติม (ถ้ำมี) หน่วยงำนภำครัฐผู้ออกเอกสำร 

1) บัตรประจ าตัวประชาชน 
ฉบับจริง  0  ฉบับ 
ส าเนา  1   ฉบับ 
หมายเหตุ - 

- 

2) หนังสือรับรองนิติบุคคล 
ฉบับจริง 0 ชุด 
ส าเนา   1  ชุด 
หมายเหตุ - 

- 

 



 

 

 
ล ำดับ ชื่อเอกสำร จ ำนวน และรำยกำรละเอียดเพ่ิมเติม (ถ้ำมี) หน่วยงำนภำครัฐผู้ออกเอกสำร 

3) แผนผังบรเิวณที่ประสงค์จะด าเนินการถมดิน 
ฉบับจริง 0 ชุด 
ส าเนา  1  ชุด 
หมายเหตุ - 

- 

4) แผนผังแสดงเขตที่ดินและที่ดินบรเิวณข้างเคียง 
ฉบับจริง 0 ชุด 
ส าเนา  1  ชุด 
หมายเหตุ - 

- 

5) แบบแปลน รายการประกอบแบบแปลน 
ฉบับจริง 0 ชุด 
ส าเนา  1  ชุด 
หมายเหตุ - 

 

6) โฉนดที่ดิน  น.ส.3  หรือ ส.ค.1 ขนาดเท่าต้นฉบับทุกหน้าพร้อม 
เจ้าของที่ดินลงนามรับรองส าเนาทุกหน้า 
ฉบับจริง 0 ชุด 
ส าเนา  1  ชุด 
หมายเหตุ (กรณผีู้ขออนุญาตไม่ใช่เจ้าของที่ดินต้องมีหนังสือยินยอม
ของเจ้าของที่ดินให้ก่อสร้างอาคารในที่ดิน 

 

7) หนังสือมอบอ านาจกรณีให้บุคคลอื่นยื่นแจ้งการถมดิน 
ฉบับจริง 0 ชุด 
ส าเนา  1  ชุด 
หมายเหตุ - 

 

8) หนังสือยินยอมของเจ้าของที่ดินกรณีที่ดินบุคคลอื่น 
ฉบับจริง 0 ชุด 
ส าเนา  1  ชุด 
หมายเหตุ - 

 

 

 

 

 

 



 

 

 
ล ำดับ ชื่อเอกสำร จ ำนวน และรำยกำรละเอียดเพ่ิมเติม (ถ้ำมี) หน่วยงำนภำครัฐผู้ออกเอกสำร 

9) รายการค านวณ (กรณีการถมดินท่ีมีพื้นท่ีของเนินดินต่อเป็นผืน
เดียวกันเกิน  2,000  ตารางเมตร  และมีความสูงของเนินดินตั้งแต่ 2 
เมตรขึ้นไป  วิศวกรผู้ออกแบบและค านวณต้องเป็นผูไ้ด้รับใบอนญุาต
ให้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม สาขาวิศวกรรมโยธา  ไมต่ ่ากวา่
ระดับสามญัวิศวกร  กรณีพื้นที่เกนิ 2,000  ตาราง  และมีความสูงของ
เนินดินเกิน  5  เมตร  วิศวกรผู้ออกแบบและค านวณต้องเป็นผู้ได้รับ
อนุญาตให้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม  สาขาวิศวกรรมโยธา 
ระดับวุฒิวิศวกร)   
ฉบับจริง 1 ชุด 
ส าเนา  0  ชุด 
หมายเหตุ - 

 

10) ช่ือผู้ควบคุมงาน (กรณีการถมดินที่มีพ้ืนท่ีของเนินดินติดต่อเป็นผืน
เดียวกันเกิน 2000  ตารางเมตร  และมีความสูงของเนินดินตั้งแต่ 2 
เมตรขึ้นไป  ต้องเป็นผูไ้ดร้ับใบอนุญาตประกอบวิชาชีพวิศวกรรม
ควบคุม  สาขาวิศวกรรมโยธา) 
ฉบับจริง 1 ชุด 
ส าเนา  0  ชุด 
หมายเหตุ - 

 

11) ช่ือและที่อยู่ของผู้แจ้งการถมดิน 
ฉบับจริง 1 ชุด 
ส าเนา  0  ชุด 
หมายเหตุ - 

 

 

ค่ำธรรมเนียม 
ล ำดับที ่ รำยละเอียดค่ำธรรมเนียม ค่ำธรรมเนียม( บำท/ร้อยละ) 

1) อัตราค่าธรรมเนยีมต่อฉบับ  ฉบับละ  500  บาท 
 

ค่าธรรมเนียม 500 บาท 

 

 

 

 



 

 

ช่องกำรร้องเรียน แนะน ำบริกำร 
ล ำดับที ่ ช่องทำงกำรร้องเรียน / แนะน ำบริกำร 

1) กองช่ำง เทศบำลต ำบลโชคชัย 999 หมู่ที่ 1 ต ำบลโชคชัย อ ำเภอโชคชัย จังหวัดนครรำชสีมำ 30190   
โทร.061-3911899 www.chockchai.go.th 

2) ศูนย์ร้องเรียน ร้องทุกข์ เทศบำลต ำบลโชคชัย  โทร.061-3911899 
 

แบบฟอร์ม ตัวอย่ำงและคู่มือกำรกรอก 
ล ำดับ ชื่อแบบฟอร์ม 

ไม่มีแบบฟอร์ม  ตัวอย่ำง  และคู่มือกำรกรอก 
 

กฎหมำยที่เกี่ยวข้อง 
ล ำดับ กฎหมำยที่เกี่ยวข้อง 

1. พระรำชบัญญัติขุดดินและถมดิน พ.ศ.2543 

 

 

........................................................... 


